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2.1 Objeto.

“Desarrollar las actividades enmarcadas en el proyecto 1333 “Teusaquillo mejor para la
cultura, la recreacion y el deporte”, a través de procesos de formacion artistica y culturales,
y eventos culturales y artisticos en la localidad de Teusaquillo”.

2.2 Codigo de Clasificacion de Bienes y Servicios

SEGMENTO FAMILIAS CLASE

82000000 82150000 82151700
93000000 93140000 93141700
86000000 86130000 86131500
86000000 86130000 86131600
82000000 82110000 82101800
82000000 82100000 82101600
82000000 82140000 82141500
90000000 90130000 90130000
92000000 92100000 92101600
80000000 80110000 80111600

2.3 Especificaciones

Con la ejecucion de este contrato se pretende realizar las actividades propias que se
enmarcan en los siguientes componentes del proyecto No. 1333 “Teusaquillo mejor para la
cultura, la recreacion y el deporte”™

e EVENTOS CULTURALES Y ARTISTICOS
La ejecucion del presente proyecto se clasifica en 10 eventos:
a. Celebracioén de la Navidad 2018 (4 eventos)
b. Celebracion dia de las velitas — Inauguracion alumbrado del Park Way (1 evento)
c. Noches artisticas y culturales (3 eventos)
d. Dia de la familia (1 evento)
e. Feria Gastron6mica Local (1 evento)
e PROCESOS DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL

En el presente proceso contractual se realizaran los siguientes procesos de formacion:

e Temporada de literatura: 40 personas entre los 7 y 17 afios.
e Temporada de fotografia: 50 personas.



e Temporada de danza: 75 personas entre los 7 y 17 afos.
e Intervencion de arte urbano: 40 personas.
e Temporada de artesania: 40 personas.

Total beneficiarios: 245 personas.

Actividades y criterios generales:
1. Conformar el Comité técnico de seguimiento.

Este comité debe estar conformado por los siguientes integrantes con derecho de voz y
voto:

1. Alcalde Local o su delegado.

2. Un representante del Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio de Teusaquillo.

3. Un representante de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte

4. Un representante de la Interventoria.

A este comité podra asistir cualquier persona interesada pero no podra contar con derecho
a voto y solo podréan intervenir cuando el comité lo considere.

El ejecutor del proyecto serd quién convoque a todos los integrantes del comité con un
minimo de 8 dias antes de su realizacién, excepto que se vea la necesidad de convocar
una sesion extraordinaria para tratar un tema especifico y esto lo podra hacer también el
interventor o el delegado por la Alcaldia Local.

El comité tendra como funciones principales proponer los territorios, lugares y las acciones
de articulacion con los procesos y las dinamicas locales y sus actores. De la misma forma
se encargara de hacer seguimiento al desarrollo y cumplimiento de las metas del proyecto,
asi como orientar al ejecutor sobre aspectos relacionados con las condiciones generales
para la realizacion del proyecto en el territorio local y exponer las dificultades encontradas
en el desarrollo de cada una de las etapas del proceso, de manera que se brinde apoyo y
acompafiamiento en las actividades del proyecto. Ademas, socializar las actividades
definidas en el proyecto en otros espacios de participacion a la comunidad.

Este comité debera reunirse minimo una vez al mes durante el periodo de ejecucion del
proyecto y extraordinariamente cuantas veces sea necesario.

2.3.1 CONFORMACION DEL EQUIPO HUMANO

a. Coordinador general del proyecto:

Requisitos



Se requiere una persona profesional en areas artisticas, culturales, sociales, humanas, de
la comunicacién, que tenga posgrado y certifique experiencia de minimo tres (3) afios en
organizacion y coordinacién de proyectos culturales y artisticos que incluyan el desarrollo
de eventos artisticos y/o procesos de formacion artistica y cultural.

Funciones:

Coordinar en tiempo completo todas las acciones y actividades para la ejecucién del
proyecto: Planear, organizar, presentar los (o que debe aprobar el comité) formatos para
que sean aprobados por el comité, convocar con agenda al comité y dar cuenta del Plan
de trabajo propuesto.

Revisar la informacién de los proyectos ejecutados en vigencias anteriores inherentes al
tema desarrolladas en la localidad a fin de retroalimentarse, dar continuidad y mejorar los
procesos; igualmente tener en cuenta las recomendaciones alli plasmadas.

Coordinar y supervisar la ejecucion administrativa, financiera y logistica todas las
actividades que den origen a la ejecucion del contrato.

Establecer indicadores de seguimiento de resultados y de impacto y que sean evaluados y
concertados con el comité de seguimiento, estos indicadores son de calidad de los
productos, de las actividades proyectadas y de los beneficiarios.

Velar por que se cumpla integralmente toda la ejecucion del proyecto con todas y cada una
de las obligaciones contempladas en todos y cada uno de los documentos.

Entregar y radicar un informe ejecutivo mensual que incluya el cronograma, plan de trabajo
de las actividades proyectadas a desarrollar y del avance de las actividades ejecutadas. En
este informe se entregara base de datos con caracterizacion de los beneficiarios y poblacion
atendida.

Le correspondera al coordinador solicitar los permisos requeridos para la solicitud de
préstamo de parques y espacio publico. En ningln caso ninguna de las actividades a
desarrollar en este contrato tendra aprovechamiento econdémico del espacio publico por lo
gue para el trdmite de solitudes debe quedar este punto claro.

Para cada una de las actividades el coordinador debera disefiar un formato encuesta que
permita reconocer las fortalezas y puntos débiles de cada actividad, asi como también las
observaciones de los ciudadanos asistentes.

El coordinador debe entregar un documento al comité técnico y de seguimiento en el cual
se describa la ejecucion de cada una de las actividades propuestas, asi como los productos
gue se entregaran para la consecucion de cada objetivo. En el documento se deben



adjuntar los permisos para realizar los eventos si aplica, documentacién del personal
contratado para el evento. Cada que se vaya a realizar un evento el ejecutor debe convocar
a comité técnico para cumplir con este punto.

Informes para pago. Para la presentacion de los informes debe implementar la
metodologia entregada por la Oficina de Planeacion Local de Teusaquillo, a la cual debe
anexar la caracterizacién y la territorializacion de la poblacién beneficiaria en fisico y
digitalizados en hoja de Excel con minimo la siguiente informacion: Nombre, direccion,
teléfono, correo, edad, género, barrio donde procede el participante, adscripcion étnica,
sector poblacional. La SCRD puede dar un formato modelo para la recoleccién de datos.

El recurso humano contratado debera presentar informe de actividades mensual e
individualmente y sera anexado al informe para pago, incluyendo el soporte de aportes al
sistema general de salud.

Entregar informe final fisico y una copia idéntica en digital; incluir una base de datos de las
organizaciones y beneficiarios del proyecto con nombre, identificacion, teléfonos, direccion
y correos electrénicos, asi como la entrega de un documento resumen en términos de
logros, dificultades y recomendaciones. Copia del Informe digital debe ser entregado al
Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio de Teusaquillo.

Realizar un producto audiovisual que contenga las actividades realizadas de todos los
eventos incluyendo recursos gréaficos y sonoros con una duracién maxima de 15 minutos y
entregado en medio magnético.

Presentar un registro fotogréafico digital con minimo 50 fotografias a fin de que sea
conservado como soporte documental en la Alcaldia Local de Teusaquillo. Este debera
estar referenciado con el lugar, la fecha y la hora donde se realiz6 la intervencién. Se
entregara en medio magnético.

Elaborar y presentar los informes de acuerdo con los requerimientos de la supervision a la
Alcaldia Local de Teusaquillo.

b. Apoyo ala Coordinacion:
Requisitos:

Se requiere una (1) persona con el siguiente perfil: técnico o tecnélogo en el area
administrativa, ciencias sociales, cultural, artistica, con minimo 1 afio de experiencia en
proyectos culturales y/ artisticos y/o artista con minimo 5 afios de experiencia, 2 de los
cuales debe certificar como coordinador o apoyo en coordinacion de procesos culturales o
artisticos.



Funciones

Apoyar en tiempo completo administrativa y logisticamente a la coordinacion en todas las
etapas de ejecucion del proyecto. En las actividades que se originen para dar cabal
cumplimiento al contrato.

Apoyar al coordinador del proyecto en las actividades administrativas, logisticas y
operativas que éste requiera.

c. Socializador del proyecto
Requerimientos

Titulo de comunicador social, tres afios de experiencia profesional y seis meses de
experiencia especifica en difusion de informacién a través de redes sociales.

Funciones

Sera la persona encargada de sostener contacto con los lideres comunitarios, sociales,
instituciones publicas y privadas con el objetivo que la informacién de las actividades a
realizar llegue a todas las personas posibles de la localidad (el socializador debera estar
presente en los principales lugares publicos de la localidad como parques, plazas, etc. para
entregar publicidad y socializar las actividades). Esta tarea sera permanente y de tiempo
completo.

Deberé entregar junto al plan de trabajo una estrategia de divulgacion en la comunidad con
los recursos que cuenta el contrato y a su vez debera entregar como producto final una
base de datos de las personas socializadas con las variables que permitan caracterizar la
poblacion.

Sera el responsable del correcto uso de los recursos de difusion en redes sociales y la
difusién, comunicacion y socializacién de la informacion en la localidad con lideres,
miembros de la JAC, organizaciones sociales, poblacién objetivo, entre otros.

d. Interprete en Lenguaje de Sefias. (x hora)
Se requiere un(a) intérprete en lengua de sefias por 13 horas; las cuales seran para la
presentacion publica (inicial — final), la celebracion de la navidad 2018 y temporada de

literatura

*Las hojas de vida de todo el equipo de trabajo debe ser presentado al comité técnico de
seguimiento y avalado por la supervision.



*Se debe realizar un proceso de convocatoria para reclutar los talleristas para las diferentes
temporadas. Esta convocatoria se debe realizar como primera medida dentro de la
comunidad, de no cumplir con el perfil se podra contemplar talleristas que residan fuera de
la localidad. Se utilizaran los medios de comunicacién, virtuales institucionales y
comunitarios con que cuente la localidad.

e. Maestro de ceremonia o presentador
Requisitos

Titulo Profesional en &reas de conocimiento: Locucion, y/o Recreacion Artistica y Cultural,
y/o Comunicacion, y/o Periodismo, y/o Relaciones Publicas.

Experiencia Profesional Certificada: Minimo de Dos (2) contratos como Maestro de
Ceremonias y/o Presentador y/ o animador de Eventos.

El Ejecutor deberd presentar Hoja de Vida anexando los siguientes documentos:

1. Copia del Diploma de formacién tecnélogo y/o técnica o Acta de Grado.

2. Copia de la Cedula de Ciudadania.

3. Copia de la Libreta Militar (si aplica).

4. Certificaciones de experiencia laboral con los datos del contratante, objeto, valor, plazos
de ejecucion, firma de la persona que expide la certificacién y cuantia del contrato.

Funciones

o Realizar la presentacién del evento durante los dias de los eventos
e Realizar la alocucion de los anuncios que sean solicitados por el Coordinador
General.
¢ Dirigir y animar cada uno de los eventos.
f. Apoyos logisticos
Requisitos
Titulo de bachiller

Funciones

Los apoyos logisticos seran las personas encargadas de trabajar en la logistica de cada
uno de los eventos.

Las funciones de los apoyos logisticos estaran enmarcadas en las necesidades y
particularidades de cada evento donde se realizaran tareas operativas, técnicas y logisticas
en el montaje del escenario, equipos, etc.



. Condicion para la verificacion del Recurso Humano

Para la acreditacion de la experiencia del Recurso Humano NO se tendran en cuenta
periodos traslapados, es decir NO se pueden acumular tiempos que correspondan a
periodos paralelos de trabajo.

Para los citados perfiles, el proponente o el futuro contratista (segun corresponda) debe
diligenciar el anexo respectivo y adjuntar los soportes sobre experiencia y formacién
académica solicitados Los documentos aportados para certificar la experiencia del recurso
humano deberan, en todos los casos, estar relacionados con contratos ejecutados con
Entidades Publicas y/o Privadas. El Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo podra
verificar la informacion suministrada.

La experiencia especifica podra acreditarse con las mismas certificaciones empleadas para
acreditar la experiencia profesional, siempre y cuando cumpla con las condiciones
establecidas en este numeral.

Las certificaciones de experiencia laboral o de ejecucién de contratos deberan contar con
la siguiente informacion:

e Fecha de inicio y fecha de finalizacion. En el caso que la certificacion no cuente con
el dia, el Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo la reconocera desde el ltimo
dia del mes para la fecha de inicio, y para la fecha de finalizacion reconocera hasta
el primer dia del mes.

e Las certificaciones deben ir firmadas por el responsable de la entidad publica o
privada.

e La certificacion debera contar con el nombre de la entidad y toda la informacién
necesaria para poder verificar dicho documento.

o La certificacibn debera contar con la asignaciéon salarial mensual en caso de
certificacion laboral y en caso de ser certificacion de contrato debera contar con el
valor total del contrato.

e Si el contratista presenta un contrato de prestacion de servicios para certificar le
ejecuciéon de un contrato, este no tendra validez alguna a menos que presente junto
a este el acta de liquidacion del contrato.

Cuando el contratista o uno de uno de los integrantes de la pluralidad sea él mismo quien
certifiqgue la experiencia de su recurso humano, deberd adjuntar copia del contrato
respectivo, en donde desarrollé sus actividades el profesional.

El proponente debe presentar el recurso humano habilitante (Coordinador, apoyo a la
coordinacion y socializador) relacionando toda la informacién solicitada y adjuntar todos los
soportes de las hojas de vida. En caso que exista alguna inconsistencia entre el anexo y
una certificacion, esta no se tendra en cuenta para el proceso de seleccion.

El proponente debera diligenciar el ANEXO No. 6 (verificacion de experiencia del recurso
humano). La informacién que se entregue en el anexo debera estar soportada y lo que no

se relacione en el anexo no seréa tenido en cuenta.

2.3.2. CONVOCATORIA




Se utilizaran los medios de comunicacién, virtuales institucionales y comunitarios
con que cuente la localidad.

El papel del socializador sera clave en la convocatoria ya que es la persona
encargada de transmitir la informacién, particularidades y novedades de cada
actividad a los lideres de la localidad, organizaciones sociales y comunitarias,
Juntas de Accion Comunal.

Realizar el disefio del logotipo y slogan que incluyan los logos institucionales, junto
con una plantilla donde se informe los eventos, procesos propios del proyecto, y
toda actividad que atafie a la ejecucién del proyecto, para asi mantener informada
de manera actual a toda la comunidad mediante los canales de comunicacion de la
alcaldia local, el operador, la secretaria de cultura, recreacién y deporte y la
comunidad en general.

Diseflar una invitacién virtual con los logos establecidos y mencionando el area
artistica a la cual corresponda la actividad.

Pautas publicitarias en internet, correos electronicos, pautas en radio comunitaria.
Realizar convocatoria directa en instancias de participacion de la localidad como el
Consejo de Arte, Cultura y Patrimonio — CLACP, el Consejo Local de Discapacidad,
Consejo Local de Sabios y Sabias, Consejo Local de Jévenes, Consejo de Infancia
y Adolescencia, Comité Local de Mujer y Género, y otras instancias activas en la
localidad.

El contratista debera disefiar las piezas publicitarias digitales de cada uno de los 12
eventos y enviarlas a la oficina de prensa de la Alcaldia Local para su respectiva
aprobacion.

El contratista debera realizar un trabajo conjunto con la oficina de prensa de la
Alcaldia Local para el correcto uso de los recursos de publicidad del contrato y la
divulgacion de la publicidad de los eventos. El contratista se obliga a cumplir con el
manual de imagen de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Los pendones deberan estar expuestos y visibles para cada una de las actividades.

Elemento Descripcién Unidad | Cant. | Disponibilidad

medida en dias

publicitaria en | sociales para difundir cada uno de | en

Pauta publicitaria en redes | Pauta 12 N/A

internet los eventos. redes
sociales
Volantes Tamafio % carta papel | Volante | 5500 | N/A

propalcote policromia, cuatro
(4) tintas incluido logos, disefio
horizontal a 115 gramos en
policromia. Los logos deben ir
de acuerdo a las
especificaciones de la oficina
de prensa de la Alcaldia Local
de Teusaquillo. Debe informar
fechas, actividades a




desarrollar, requisitos, entre
otros.

Afiches Tamafio Y pliego papel | Afiche | 1000 | N/A

propalcote policromia incluido
logos a 115 gramos. Los logos
deben ir de acuerdo a las
especificaciones de la oficina
de prensa de la Alcaldia Local
de Teusaquillo. Debe informar

fechas, actividades a
desarrollar, requisitos, entre
otros.
Pendones Penddén tamafio 200 x 100 cm, 4 x | Pendo6n | 2 N/A

0 Tintas "FullResolution", Banner
10 oz, Plotter para Banner en alta

resolucion.
Base para | Base para pendon tipo arafia. | Base 2 N/A
pendones Estructura en fibra de vidrio | para

flexible resistente y liviana. Base | pendén
en hierro

2.3.3 PRESENTACION PUBLICA

Realizar la presentacioén del proyecto a la Junta Administradora Local al inicio y al
final de la ejecucién con la presentacion de los resultados, logros obtenidos,
dificultades, lecciones aprendidas y dar cumplimiento al acuerdo local No.005 -
2013.

Realizar una presentacién publica del proyecto a la comunidad y que se invite
expresamente al Consejo de Arte, Cultura y Patrimonio de Teusaquillo - CLACP al
inicio y al final de la ejecucion con la presentacion de los resultados, logros
obtenidos, dificultades y lecciones aprendidas. Los productos a entregar de esta
convocatoria seran los siguientes: copia de las comunicaciones de invitacion a la
comunidad y organizaciones sociales, planillas de asistencia debidamente
diligenciadas, registro fotografico de la presentacién y copia del documento de la
presentacion en formato Prezi o PowerPoint.

El ejecutor debe garantizar el acceso y la libre movilidad de las personas con
discapacidad a cada una de las presentaciones publicas que se realicen, dotado de
sillas y telén para proyeccion. El espacio y el videobeam deben ser gestionados por
el ejecutor con 15 dias anteriores a la actividad.

2.3.4 PLAN DE MANEJO Y CONTINGENCIA



El ejecutor debera tramitar, coordinar, cumplir y ejecutar ante la autoridad competente,
todas las gestiones necesarias, (permisos requeridos, documentos, etc.) para dar
cumplimiento al Acuerdo Distrital 424 de 2009, decreto 599 de 2013 para la realizacién de
espectaculos publicos, Decreto 174 de 2014, Decreto 633 de 2007, Decreto 3888 de 2007,
Decreto Distrital 332 de 2004, ley 1421 de 1988, ley 1510 del 2012, con respecto al Plan de
Emergencias y Contingencia — PEC para el desarrollo de todas las actividades a realizar en
desarrollo de los eventos propuestos en el presente Anexo Técnico; que lo requieran y que
se encuentran establecidas en este anexo técnico. Asi mismo debe gestionar y tramitar, los
requerimientos necesarios para solicitar el préstamo de uso temporal del Espacio Publico
ante la entidad administradora del espacio que se utilice, de acuerdo a la normatividad
vigente.

Para obtener los conceptos de las entidades y la autorizacion respectiva, el Ejecutor debera
registrar la documentacién correspondiente con antelacion al desarrollo del evento, en el
Sistema Unico de Gestion para el Registro, Evaluacion y Autorizacion de Actividades de
Aglomeracion de Publico en el Distrito Capital - SUGA, que permita a las entidades revisar
la totalidad de los documentos y emitan las observaciones a que haya lugar, dando asi un
tiempo adecuado para que el Ejecutor realice las correcciones y/o subsane los
requerimientos necesarios para obtener la autorizacion por la entidad competente.

El Plan de Emergencia esta orientado a brindar a los asistentes y participantes de la
aglomeracion de publico, condiciones adecuadas de seguridad durante su permanencia en
el evento y en todas las fases del mismo. Por lo anterior el ejecutor debera tener disponibles
todos los suministros, servicios y recursos de acuerdo a las cantidades y pardmetros
descritos en el Plan de Emergencias y Contingencia, durante la aglomeracion para
garantizar el normal desarrollo de la actividad y la atencién en caso que se presente una
Emergencia. El ejecutor debera gestionar ante la empresa de Aseo de Bogota, el servicio
de recolecciéon de residuos solidos de manera extraordinaria, durante los tiempos de
duracién de los eventos.

El ejecutor debe garantizar la disposicion de los siguientes elementos y de los demas que
se describan en el Plan de Emergencia y Contingencia:

Elemento Descripcién Unidad | Cant. | Disponibilidad
medida en dias

Brigadas El ejecutor debe garantizar el | Brigada | 9 De acuerdo a lo
contraincendios | servicio diario de dos (2) brigadas establecido en
de la Unidad | contra incendios (cada brigada el Anexo
Administrativa | estda compuesta por 2 personas.) Técnico.
Especial -|de la Unidad Administrativa
Cuerpo Oficial | Especial - Cuerpo Oficial de
de Bomberos Bomberos, durante los dias de los

eventos, que cumpla con los

requerimientos para la prestacion

del servicio.




Ambulancia El ejecutor debe garantizar el | Unidad De acuerdo a lo
medicalizadas | servicio de una ambulancia establecido en
medicalizadas durante los dias de el Anexo
los eventos, que cumpla con los Técnico.
requisitos para la atencion.
Sociedad de | El ejecutor deberd gestionar y | Gl De acuerdo a lo
Autores y | realizar el pago de los derechos de establecido en
Compositores - | Autores y Compositores - Sayco, el Anexo
Sayco durante el dia del evento Técnico.
Asociacion El ejecutor deberd gestionar y | Gl De acuerdo a lo
Colombiana de | realizar el pago de los derechos de establecido en
Interpretes vy | Autores y Compositores - Acinpro, el Anexo
Productores durante el dia del evento Técnico.
Fonograficos -
Acinpro

2.3.5. PRODUCTO A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCION

PRODUCTO A ENTREGAR

MEDIO DE ENTREGA

Plan de Emergencias y Contingencias PEC
Aprobado por las entidades competentes

Documento del Plan de Emergencias vy
Contingencias, debidamente aprobado por
todas las entidades y el permiso de la
Direccion Administrativa de la Secretaria de
Gobierno con sus soportes respectivos.

Soporte de revisidn, verificacion vy
aprobacién por parte de la Interventoria del
Plan de Emergencias y Contingencias.

Soportes escritos de gestion para el
préstamo de equipos y/o elementos que se
requieran con las entidades competentes.

Brigadas contraincendios de la Unidad
Administrativa Especial - Cuerpo Oficial de
Bomberos

Soporte de la prestacion del servicio por
parte de las Brigadas contraincendios.

Ambulancia medicalizadas

Soporte de la prestacion del servicio de la
ambulancia medicalizadas.

Sociedad de Autores y Compositores -
Sayco

Soporte del pago de los derechos de
Autores y Compositores - Sayco




Asociacién Colombiana de Interpretes y | Soporte de pago de los derechos por
Productores Fonograficos - Acinpro Intérpretes y Productores Fonograficos —
Acinpro

Nota 1: El ejecutor debe garantizar que el disefio, tramite y ejecucion del Plan de Emergencias y
Contingencia — PEC, comprenda lo pertinente para dar cumplimiento al Acuerdo Distrital 424 de
2009, decreto 599 de 2013 para la realizacion de espectaculos publicos, Decreto 174 de 2014, Decreto
633 de 2007, Decreto 3888 de 2007, Decreto Distrital 332 de 2004, ley 1421 de 1988, ley 1510 del
2012.

Nota 2: El ejecutor debe tener en cuenta que los elementos antes descritos, sus especificaciones, y/o

cantidades, pueden variar de acuerdo al PEC, que sea aprobado por las entidades, por lo cual el
ejecutor debe tener la capacidad de garantizar la implementacion del PEC.

2.3.6. COMPONENTE No. 1 DESARROLLO DE LOS EVENTOS

La ejecucioén del presente proyecto se clasifica en:

a. Celebracién de la Navidad 2018 (4 eventos)

b. Celebracion dia de las velitas — Inauguracion alumbrado del Park Way (1 evento)
c. Noches artisticas y culturales (3 eventos)

d. Dia de la familia (1 evento)

f. Feria Gastronomica Local (1 evento)

OBJETIVO DE LOS EVENTOS CULTURALES Y ARTISTICOS

El objetivo de los eventos artisticos y culturales es la integracion familiar y comunitaria, y la
promocion de los artistas locales.

SENSIBILIZACION PARA EL EJECUTOR

Establecer una jornada de sensibilizacion para el ejecutor, con su respectivo equipo
profesional y logistico, con el objetivo de abordar los enfoques de la Politica Publica de
Mujer y Equidad de Género; lenguaje incluyente y comunicacién no sexista; tipos de
violencias entre otros temas, esto para dar continuidad al ejercicio de la transversalizacion.
El disefio y contenido de las piezas comunicativas del proyecto debe tener en cuenta lo
establecido por el Acuerdo 381 de 2009 "Por medio del cual se promueve el uso del lenguaje
incluyente", al igual que el protocolo de comunicacién no sexista de la Secretaria Distrital
de la Mujer.

Asi mismo el equipo profesional y logistico debera estar presto para otras sensibilizaciones
y capacitaciones que la Alcaldia Local estime conveniente.



a. CELEBRACION DE LA NAVIDAD 2018

El ejecutor deberd realizar el acondicionamiento de los espacios definidos para el desarrollo
de los eventos de Celebracion de la Navidad, haciendo el cerramiento respectivo,
instalacion de la tarima, sonido, luces, ubicacién de las carpas segun tamafio y organizacion
de las zonas para la celebracion de la navidad 2018, dando estricto cumplimiento al Plan
de Emergencias y Contingencias — PEC y el Sistema Unico de Gestion para el registro,
evaluacién y autorizacion de actividades de aglomeracién de publico en el Distrito Capital -

SUGA.

Para lo anterior el ejecutor debe garantizar los siguientes elementos:

ELEMENTO

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

DURACION

Tarima

Tarima profesional, adecuada
para eventos de alta
complejidad, con cubierta tipo
hangar de 12 x 6 metros con
faldon, escaleras y que cuente
con todos los requerimientos
de seguridad necesarios para
eventos de alta complejidad. El
ejecutor deberd garantizar el
transporte, instalacion,
custodia y desinstalacion de la
tarima requerida para |la
realizacion.

unidad

4 dias

Carpa
Hangar

Tipo

Alquiler, Transporte,
Instalacion y Desarme de
Carpa Tipo Hangar de 10 x 20
metros: con sus laterales,

Unidad

4 dias

Alquiler sillas

Alquiler 200 sillas plasticas
rimax sin brazos

Unidad

4 dias

Transporte
Sillas

Transporte de 200 Sillas
plasticas rimax

Unidad

4 dias

Sonido
Profesional

Alquiler Sonido Profesional en
alquiler: de 8.000 watts
Electrovoice, consola sala de
16 canales, consola para
monitores, 1  reproductor
multimedia, monitores de piso,
microfonos, dos torres de
relevos de sonido de 8.000
watts cada una, Rack,
Cableado; incluye ingeniero.

Unidad

4 dias

Luces

Equipo de luces que incluya
minimo 2 cabezas mdviles, 12
Pares de Leds, 6 Barras de

Unidad

4 dias




Leds, 1 maquina de humo a
control remoto y cableado.

Planta Eléctrica

Alquiler Planta eléctrica de 150
KVA insonoras y moviles.

Unidad

4 dias

Barios

Alquiler de bafos portatiles
para el correcto desarrollo de
los eventos, los cuales
contardn con la persona de
mantenimiento y  servicio
respectivo.

Unidad

4 dias

Estacion de
Café

Estacion de bebidas calientes
para brindar bebidas a los
asistentes como: aromaticas,
tinto y perico u otra bebida
caliente. Con capacidad de 250
bebidas x evento

Unidad

4 dias

Refrigerios
navidenos

Refrigerios compuestos por:

1 bufiuelo mediano

eUn (1) sandwich de pan
francés o blandito de minimo
12 cms de largo, con 2 tajadas
de jamdn 97% libre de grasa y
2 tajadas de queso de buena
calidad, ambas de marcas
reconocidas en el mercado que
cuenten con registro del
INVIMA, debidamente
empacado en bolsa de papel.
e Una (1) bebida (jugo o
gaseosa) de 200 ml.

¢ Una (1) fruta de cosecha.

« Un (1) dulce, puede ser
arequipe o0 manjar blanco

(energizante).

unidad

800

N/A

Apoyo logistico

Personal de apoyo logistico
que ayude a montar vy
desmontar la infraestructura
para cada evento, que ubiquen
y guien a los asistentes,
entreguen los refrigerios,
ayuden a limpiar el lugar
después del evento y demas
actividades logisticas. Por dia.

jornada

24

N/A

Presentador -
maestro de
ceremonia

Presentador o maestro de
ceremonia

jornada

N/A

Presentacion
artistica

Presentacion artistica para
evento de celebracion de la
navidad 2018, debe ser:
presentacion musical, danza,
teatro, cuenteros y/o titeres

Presentacion
artistica

12

Una
presentacion




Jurados Jurados para la seleccién de las | jurado 3 Una semana
propuestas artisticas para
seleccionar
las
propuestas
desde el
momento en
que el
contratista le
entregue las
propuestas.

NOTA 1: Todos los elementos técnicos y logisticos sefialados, deberan ser desmontados en la noche
del mismo dia de los eventos para habilitar las vias y espacios de flujo utilizados.

NOTA 2: El transporte de los elementos relacionados anteriormente estara a cargo del ejecutor, asi
como de la instalacién, custodia, el técnico que opere el sonido durante la duracion del evento y la
desinstalacion de los mismos.

EVENTOS DE LA CELEBRACION DE LA NAVIDAD

La celebraciéon de la navidad ha sido en la cultura colombiana un espacio de desarrollo
cultural, integracion comunitaria y familiar. El ejecutor debe garantizar la realizacion de
cuatro (4) eventos culturales de menor escala denominados como “Celebracion de la
Navidad” y dirigido a minimo 200 personas cada evento en los siguientes puntos:

e Parque Nicolas de Federmann
e Parque La Esmeralda

e Parque Alfonso Lépez

e Pablo VI

El ejecutor debe garantizar la disposicién de recursos y demas pertinentes para atender
una poblacion de 800 personas en total, teniendo una asistencia aproximada de 200
personas por evento.

Se debe garantizar que los eventos sean asequibles a la poblacion en condicion de
discapacidad, garantizando accesos, salidas de emergencia y demas necesarios. Los
asistentes logisticos de identificar a personas en condicion de discapacidad y otorgarles un
lugar preferencial y con sillas para ellos y sus acompafiantes

FECHA Y LUGAR DE LOS EVENTOS



Diciembre

e Parque Nicolas de Federmann — domingo 16 de diciembre de 2018
o Parque La Esmeralda — jueves 20 de diciembre de 2018

e Pablo VI —viernes 21 de diciembre de 2018

e Parque Alfonso Lépez — sébado 22 de diciembre de 2018

* Estas fechas y lugares podran modificarse por solicitud del Alcalde(sa) Local.
PRESENTACIONES ARTISTICAS — CELEBRACION DE LA NAVIDAD 2018

El ejecutor debe garantizar la presentacion de artistas cuya obra tenga relacién con la
navidad. Las presentaciones artisticas en cada novena se realizardn de la siguiente
manera:

2 presentaciones musicales relacionadas con la navidad. Cada presentacion no podra
superar una duracién de 40 minutos.

1 presentacion artistica relacionada con la navidad: danza, teatro, cuenteros, titeres. Esta
presentacién no podra superar una duracion de 40 minutos.

El operador debera hacer una convocatoria de al menos 10 dias de duracion y recibira las
propuestas en formato CD o DVD y la muestra debera tener como duracion entre 5y 10
minutos.

Para seleccionar las propuestas el contratista debera contratar 3 jurados idoneos para la
seleccioén de los grupos. Su perfil debera ser el siguiente: artista con 4 afios de experiencia
certificada o profesional en artes con 2 afios de experiencia certificada como minimo. El
contratista debera verificar las certificaciones y documentacion y el comité técnico aprobara
los jurados. (El contratista seleccionara los candidatos a jurado y el comité técnico aprobara
u observara solicitando cambios, pero el comité no sera quien proponga los candidatos).
Los grupos artisticos deben ser de la ciudad de Bogota.

En caso que no se presenten artistas a la convocatoria, el contratista podra seleccionar
directamente un grupo artistico.

El ejecutor debera garantizar la presentacion de la Novena de Aguinaldos, actividad que
debera esta a cargo del Maestro de Ceremonias o Presentador.

El ejecutor deberd garantizar para la realizacion de todos los eventos de la actividad
Navidad 2018, el Plan de Emergencias y Contingencias; asi como el Plan de Manejo de
Transito, de acuerdo a los lineamientos estipulados por la Secretaria Distrital de Movilidad
y lo estipulado en el Sistema Unico de Gestion para el registro, evaluacion y autorizacion
de actividades de aglomeracion de publico en el Distrito Capital - SUGA.



b. CELEBRACION DIA DE LAS VELITAS — INAUGURACION ALUMBRADO PARK WAY

El Instituto Distrital de Turismo (IDT) realiza cada afio en temporada de navidad un evento
de inauguracion del alumbrado del Park Way. La Alcaldia Local de Teusaquillo apoyara
este evento con una presentacion musical de un artista de talla nacional. El contratista
debera coordinar la seleccion de este artista con el IDT y la Alcaldia Local de Teusaquillo.
La duracion de la presentacion sera fijada por el IDT y la Alcaldia Local segun la agenda
del dia del evento. Se espera una asistencia de por lo menos 200 personas.

El ejecutor deberéa garantizar el Plan de Emergencias y Contingencias, asi como el Plan de
Manejo de Transito, de acuerdo a lo estipulado en el presente Anexo Técnico.

ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD | DURACION
MEDIDA
Presentacion | Presentacion artistica para | Presentacion | 1 Una
artistica la inauguracion del | artistica presentacion
alumbrado del Park Way de acuerdo a
por parte del IDT,. El artista lo
a contratar sera de talla .
nacional. establecido
en el
convenio
con el IDT.

c. NOCHES ARTISTICAS Y CULTURALES

Las “NOCHES ARTISTICAS Y CULTURALES?”, proponen a la Localidad de Teusaquillo un
espacio dedicado a reconocer, visibilizar y promocionar a artistas y grupos artisticos locales.
Estos eventos estaran enfocados a la integracion familiar y comunitaria y el reconocimiento
de la persona mayor en el entorno familiar.

El ejecutor debera realizar tres (3) eventos culturales de menor escala, denominados como
NOCHES ARTISTICAS Y CULTURALES’. Los lugares en que se realizaran los tres eventos
seran: 1. Nicolas de Federmann. 2. Park Way. 3. Parque La Esmeralda (La Alcaldia Local
podra sugerir otros parques de acuerdo a la demanda). El ejecutor debe garantizar la
disposicion de recursos y demas pertinentes para atender una poblacién de 600 personas
en total, teniendo una asistencia aproximada de 200 personas por evento. Cada evento
contara con artista de talla distrital y tres artistas locales que seleccionaran tres jurados.



Para seleccionar las propuestas el contratista deber& contratar 3 jurados idoneos para la
seleccion de los grupos. Su perfil deberd ser el siguiente: artista con 4 afios de experiencia
certificada o profesional en artes con 2 afios de experiencia certificada como minimo. El
contratista debera verificar las certificaciones y documentacién y el comité técnico aprobara
los jurados. (El contratista seleccionara los candidatos a jurado y el comité técnico aprobara
u observaréa solicitando cambios, pero el comité no sera quien proponga los candidatos).
Los grupos artisticos deben ser de la localidad y deben presentar certificacion de residencia,
y la composicion de los grupos debera contar la mitad mas uno con certificacion de
residencia.

Para lo anterior el ejecutor debe garantizar los siguientes elementos:

ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD | DURACION
MEDIDA
Tarima Tarima profesional, adecuada | unidad 1 3 dias

para eventos de alta
complejidad, con cubierta tipo
hangar de 12 x 6 metros con
faldon, escaleras y que cuente
con todos los requerimientos
de seguridad necesarios para
eventos de alta complejidad. El
ejecutor debera garantizar el
transporte, instalacion,
custodia y desinstalacion de la
tarima requerida para la

realizacion.
Transporte de | Alquiler, Transporte, | Unidad 1 3 dias
Carpa Tipo | Instalacion y Desarme de
Hangar Carpa Tipo Hangar de 10 x 20
metros: con sus laterales,
Alquiler sillas | Alquiler 200 sillas plasticas | Unidad 1 3 dias
rimax sin brazos
Transporte Transporte de 200 Sillas | Unidad 1 3 dias
Sillas plasticas rimax
Sonido Alquiler Sonido Profesional en | Unidad 1 3 dias
Profesional alquiler: de 8.000 watts

Electrovoice, consola sala de
16 canales, consola para
monitores, 1  reproductor
multimedia, monitores de piso,
micréfonos, dos torres de
relevos de sonido de 8.000
watts cada una, Rack,
Cableado; incluye ingeniero.

Luces Equipo de luces que incluya | Unidad 1 3 dias
minimo 2 cabezas mdviles, 12




Pares de Leds, 6 Barras de
Leds, 1 maquina de humo a
control remoto y cableado.

Planta Eléctrica

Alquiler Planta eléctrica de 150
KVA insonoras y moviles.

Unidad

3 dias

Banos

Alquiler de bafios portatiles
para el correcto desarrollo de
los eventos, los cuales
contaran con la persona de
mantenimiento y  servicio
respectivo.

Unidad

3 dias

Estacion de
Café

Estacién de bebidas calientes
para brindar bebidas a los
asistentes como: aromaticas,
tinto y perico u otra bebida
caliente. Con capacidad de 250
bebidas x evento

Unidad

3 dias

Refrigerios

Refrigerios compuestos por:

eUn (1) sandwich de pan
francés o blandito de minimo
12 cms de largo, con 2 tajadas
de jamdn 97% libre de grasa y
2 tajadas de queso de buena
calidad, ambas de marcas
reconocidas en el mercado que
cuenten con registro del
INVIMA, debidamente
empacado en bolsa de papel.
e Una (1) bebida (jugo o
gaseosa) de 200 ml.

¢ Una (1) fruta de cosecha.

* Un (1) dulce (energizante).

unidad

600

N/A

Apoyo logistico

Personal de apoyo logistico
que ayude a montar vy
desmontar la infraestructura
para cada evento, que ubiquen
y guien a los asistentes,
entreguen los  refrigerios,
ayuden a limpiar el lugar
después del evento y demas
actividades logisticas. Por dia.

jornada

18

N/A

Presentador -
maestro de
ceremonia

Presentador o maestro de
ceremonia

jornada

N/A

Artista talla
distrital

Presentacion artista o grupo
artistico de talla distrital

presentacion

Presentacion
artistica

Presentacion artistica para
evento de celebracion de la
navidad 2018, debe ser:
presentacion musical, danza,
teatro, cuenteros y/o titeres

Presentacion
artistica

Una
presentacion




Jurados Jurados para la seleccién de las | jurado 3 Una semana
propuestas artisticas para
seleccionar
las
propuestas
desde el
momento en
que el
contratista le
entregue las
propuestas.

NOTA 1: Todos los elementos técnicos y logisticos sefialados, deberan ser desmontados en la noche
del mismo dia de los eventos para habilitar las vias y espacios de flujo utilizados.

NOTA 2: El transporte de los elementos relacionados anteriormente estara a cargo del ejecutor, asi
como de la instalacion, custodia, el técnico que opere el sonido durante la duracion del evento y la
desinstalacion de los mismos.

NOTA 3: El ejecutor debera garantizar la implementacion del Plan de Emergencias y Contingencias,
de acuerdo a lo estipulado por la Ley.

NOTA 4: El Alcalde Local indicara los parques en los que se realizaran los eventos “Noches artisticas
y culturales”

d. Dia de la familia

El contratista realizara una jornada para celebrar el dia de la familia. Esta jornada tendra
como objetivo la integracién familiar y comunitaria, y la promocién artistica y cultural de los
artistas locales.

El evento contara con la presentacién de un artista de talla distrital y dos artistas locales
(musica). Adicional a esto habra una presentacion artistica y cultural (teatro, titeres,
cuenteros) cuya obra tenga como tema la convivencia ciudadana, la integracion familiar y
comunitaria, prevencion de violencia intrafamiliar y de género, y cualquier otra forma de
construccion de tejido social. El evento se desarrollara en el parque Nicolas de Federmann,
no obstante, la Alcaldia Local podra solicitar el cambio de lugar dependiendo de la demanda
que exista.

El evento contara con juegos inflables para nifios.

El contratista debera garantizar la presencia de minimo 200 personas.



ELEMENTO

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

DURACION

Tarima

Tarima profesional, adecuada
para eventos de alta
complejidad, con cubierta tipo
hangar de 12 x 6 metros con
falddn, escaleras y que cuente
con todos los requerimientos
de seguridad necesarios para
eventos de alta complejidad. El
ejecutor debera garantizar el
transporte, instalacion,
custodia y desinstalacion de la
tarima requerida para |la
realizacion.

unidad

1 dias

Alquiler,
transporte e
instalacion de
Carpa Tipo
Hangar

Alquiler Transporte,
Instalacion y Desarme de
Carpa Tipo Hangar de 10 x 20
metros: con sus laterales,

Unidad

1 dias

Alguiler sillas

Alqguiler 200 sillas plasticas
rimax sin brazos

Unidad

1 dias

Transporte
Sillas

Transporte de 200 Sillas

plasticas rimax

Unidad

1 dias

Sonido
Profesional

Alquiler Sonido Profesional en
alquiler: de 8.000 watts
Electrovoice, consola sala de
16 canales, consola para
monitores, 1  reproductor
multimedia, monitores de piso,
microfonos, dos torres de
relevos de sonido de 8.000
watts cada una, Rack,
Cableado; incluye ingeniero.

Unidad

1 dias

Luces

Equipo de luces que incluya
minimo 2 cabezas mdviles, 12
Pares de Leds, 6 Barras de
Leds, 1 maquina de humo a
control remoto y cableado.

Unidad

1 dias

Planta Eléctrica

Alquiler Planta eléctrica de 150
KVA insonoras y méviles.

Unidad

1 dias

Banos

Alquiler de bafos portatiles
para el correcto desarrollo de
los eventos, los cuales
contaran con la persona de
mantenimiento y  servicio
respectivo.

Unidad

1 dias




Estacion de
Café

Estacion de bebidas calientes
para brindar bebidas a los
asistentes como: aromaticas,
tinto y perico u otra bebida
caliente. Con capacidad de 250
bebidas x evento

Unidad

1 dias

Refrigerios

Refrigerios compuestos por:

eUn (1) sandwich de pan
francés o blandito de minimo
12 cms de largo, con 2 tajadas
de jamdn 97% libre de grasa y
2 tajadas de queso de buena
calidad, ambas de marcas
reconocidas en el mercado que
cuenten con registro del
INVIMA, debidamente
empacado en bolsa de papel.
e Una (1) bebida (jugo o
gaseosa) de 200 ml.

¢ Una (1) fruta de cosecha.

* Un (1) dulce (energizante).

unidad

200

N/A

Apoyo logistico

Personal de apoyo logistico
que ayude a montar vy
desmontar la infraestructura
para cada evento, que ubiquen
y guien a los asistentes,
entreguen los  refrigerios,
ayuden a limpiar el lugar
después del evento y demas
actividades logisticas. Por dia.

jornada

N/A

Presentador -
maestro de
ceremonia

Presentador o0 maestro de
ceremonia

jornada

N/A

Artista talla
distrital

Presentacion artista o grupo
artistico de talla distrital

presentacion

Presentacion
artistica

Presentacion artistica para
evento de celebracion de la
navidad 2018, debe ser:
presentacion musical, danza,
teatro, cuenteros y/o titeres

Presentacion
artistica

Una
presentacion

Jurados

Jurados para la seleccién de las
propuestas artisticas

jurado

Una semana

para
seleccionar
las
propuestas
desde el
momento en
que el

contratista le




entregue las
propuestas.
Torre Torre de escalar inflable con | Torres 1 1 dia
escaladora colchén de seguridad de 9 x 9 escaladora
inflable y de altura 10 metros con inflable
capacidad de ascenso para 4
vias simultaneas. Uso para
adultos, adolescentes y ninos.
Incluye el servicio de montaje,
desmontaje y experto para
orientar sobre el uso del
inflable.

e. Feria Gastrondmica Local

El operador realizar4 una Feria Gastronémica Local cuyos objetivos seran: promover el
emprendimiento y la productividad local y promover la riqueza cultural a través de la
gastronomia local. El evento tendra duracion de dos dias los cuales seran un sabado y un
domingo. El sdbado en la mafiana entre 6:00 am y 10:00 am se realizara el montaje y el
domingo entre 4:00 pm y 6:00 pm se realizara el desmontaje. La jornada del sabado sera
de 11:00 am hasta las 8:00 pm y la jornada del domingo sera desde las 11:00 am hasta las
4:00 pm

El operador deber& realizar la convocatoria y garantizar un minimo de 8 participantes
(restaurantes que funcionen en la localidad, MIPYMES y pequefios emprendedores
locales,). Los aspirantes deberan diligenciar un anexo para la inscripcion (Este anexo sera
elaborado por el operador y la seleccion de los aspirantes la realizara el Comité Técnico).
El operador dispondra de 320 sillas y 80 mesas plasticas para el evento, pero los
restaurantes participantes de la feria deberan colocar los elementos de cocina y logistica
como extensiones eléctricas necesarias para el desarrollo del evento. Deberan tener en
cuenta todas las condiciones y exigencias de seguridad que haga el operador y el
acompafante de bomberos. La recoleccion y disposicion de residuos soélidos y liquidos la
asumiran los restaurantes. El operador debe asegurar un total de 200 personas asistentes
para la feria gastrondmica.

Esta feria se realizara en un parque de la localidad que sera elegido por la Alcaldia Local y
esta debera tramitar ante la entidad administradora del parque los permisos
correspondientes. Para realizar estas actividades la Alcaldia Local solicitara la
exoneracién del cobro por aprovechamiento econémico al DADEP.

El operador contara con los siguientes recursos para la feria gastronémica:

ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD | DURACION
MEDIDA
Alquiler, Alquiler, transporte e Alquiler 4 2 dias
transporte e instalacion de Carpa tipo Carpa




instalacion
de Carpa tipo
hangar

hangar medidas 4.50 alto x
12 ancho x 6 fondo

lluminacion

lluminacion tipo led con
bombillas de potencia de
1.200 limenes. 15
bombillas por carpa para
un total de 60. Las
bombillas se ubicaran de
manera colgante.

Alquiler
iluminacioén

2 dias

Alquiler
mesas
plasticas

Alquiler mesa plastica con
lugar para 4 sillas. Las
mesas alquiladas deben
estar en perfecto estado.
20 por carpa

Alquiler
mesa
plastica

80

2 dias

Alquiler sillas
pléasticas

Alquiler sillas plasticas sin
brazos. Las sillas
alquiladas deben estar en
perfecto estado. 80 por
carpa

Alquiler silla
plastica

320

2 dias

Apoyo logistico

Personal de apoyo logistico
que ayude a montar vy
desmontar la infraestructura
para cada evento, que ubiquen
y guien a los asistentes,
entreguen los  refrigerios,
ayuden a limpiar el lugar
después del evento y demas
actividades logisticas. Por dia.

jornada

2 dias

Planta Eléctrica

Alquiler Planta eléctrica de 150
KVA insonoras y moviles.

Unidad

2 dias

Banos

Alquiler de bafos portatiles
para el correcto desarrollo de
los eventos, los cuales
contaran con la persona de
mantenimiento y  servicio
respectivo.

Unidad

2 dias

2.3.7. COMPONENTE No. 2 DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE FORMACION
ARTISTICA Y CULTURAL

Se realizaran los siguientes procesos de formacion artistica y cultural:

Temporada de literatura: 40 personas entre los 7 y 17 afios.
Temporada de fotografia: 50 personas.

Temporada de danza: 75 personas entre los 7 y 17 afios.
Intervencion de arte urbano: 40 personas.

OO wp



E. Temporada de artesania: 40 personas.
Total beneficiarios: 245 personas.
SENSIBILIZACION PARA EL EJECUTOR

Establecer una jornada de sensibilizacion para el ejecutor, con su respectivo equipo
profesional y logistico, con el objetivo de abordar los enfoques de la Politica Publica de
Mujer y Equidad de Género; lenguaje incluyente y comunicacién no sexista; tipos de
violencias entre otros temas, esto para dar continuidad al ejercicio de la transversalizacion.
El disefio y contenido de las piezas comunicativas del proyecto debe tener en cuenta lo
establecido por el Acuerdo 381 de 2009 "Por medio del cual se promueve el uso del lenguaje
incluyente", al igual que el protocolo de comunicacion no sexista de la Secretaria Distrital
de la Mujer.

Asi mismo el equipo profesional y logistico deber& estar presto para otras sensibilizaciones
y capacitaciones que la Alcaldia Local estime conveniente.

A. TEMPORADA DE LITERATURA:

La temporada de literatura tendra como objetivo desarrollar actividades que promuevan la
lectura en la poblacién joven utilizando como medio el juego y elementos ludicos. La
poblacion objetivo sera nifios y jévenes desde los 7 hasta los 17 afios.

Las actividades a realizar seran:

e Talleres de comprensién de lectura.

e Talleres de imaginacién e invencién de cuentos y personajes, para nifios y jovenes.

e Motivar la imaginacion, la creatividad y el aprendizaje por medio del juego y la
creacion literaria.

e Ayudar en el desarrollo de las capacidades fisicas y cognitivas de los nifios y nifias,
en un ambiente de estimulacién con condiciones para el juego.

e Ayudar al desarrollo de habilidades linglisticas, asi como de inteligencia,
capacidades socio-afectivas, actitud critica y construccién de conocimiento.

e Ayudar en la construccion de una sociedad inclusiva y de paz.

Estos contenidos se desarrollaran en un total de 12 sesiones. Se desarrollaran dos grupos
conformados por 20 nifios, nifias y adolescentes. Los grupos deberan conformarse los mas
homogéneamente posible de acuerdo a las edades de los participantes. Antes de iniciar las
actividades el tallerista debera entregar el plan de trabajo en cada sesion.

Talleristas:



o Contratar dos (2) talleristas para orientar las 12 sesiones de cada grupo con el
siguiente perfil: Profesional en Estudios Literarios o areas afines, con experiencia en
docencia y/o talleres literarios, que certifique experiencia especifica de minimo dos
(2) afios.

o El ejecutor debe programar con los talleristas previo y/o durante la convocatoria de
la Temporada de Literatura, el proceso de formacion con talleres practicos sobre
Comprension de Lectura, Expresion Oral y Creacién literaria orientados en los
siguientes ejes tematicos: Identidad Local, Memoria histérica y Construccion de
Cultura de Paz.

e Contratar un (1) escritor distrital de reconocida trayectoria nacional que tenga
publicaciones sobre literatura urbana y/o literatura infantil para orientar la primera
sesiodn del taller de Creacion literaria y para acompafiar el evento de cierre.

e Los talleristas deben proponer un programa pertinente con un temario concreto en
torno a los temas: Comprension de Lectura, Expresién Oral y Creacion literaria con
los ejes tematicos propuestos.

e Proponer una metodologia para realizar el control y seguimiento a la participacion
en la convocatoria y expedir un certificado a los participantes.

NOTAS:

La seleccion y aprobacion de los talleristas y escritor se realizara por el Comité Técnico de
Arteusaquillo 2018.

Los beneficiarios deberan cumplir con los criterios y condiciones que exija la convocatoria
y deben demostrar algun vinculo con la localidad de Teusaquillo.

C. TEMPORADA DE FOTOGRAFIA:

El ejecutor debera realizar la Temporada Fotografia, asi: Realizar un proceso de formacion
en fotografia basica cuyos temas sean visibilizar fotograficamente la identidad territorial,
memoria histérica y/o el patrimonio arquitectonico de la localidad. El proceso de formacion
estara orientado a personas sin conocimientos previos de fotografia que deseen mejorar el
manejo de sus cdmaras fotograficas para la captura de fotografias. Estard compuesto por
6 sesiones de 3 horas cada una para un total de 18 horas de formacién certificadas. Se
espera vincular dos grupos de 25 personas beneficiarias exclusivamente de la localidad de
Teusaquillo.

PROCESO DE FORMACION

Se debe organizar un proceso de formacién en Fotografia basica para personas de la
localidad, realizado asi:

e Realizar una pieza gréfica con toda la informacion requerida para convocar personas
de la localidad.



o El operador debera contratar el arriendo de un espacio para minimo 25 personas el
namero de horas requeridas para desarrollar el proceso de formacion (36 horas)

e Concertar con el Comité Técnico los espacios y horarios, entre otros aspectos
necesarios para el desarrollo de los talleres.

e Suministrar a los participantes un refrigerio saludable por cada una de las sesiones
a realizar. (50 refrigerios por 6 sesiones = 300 refrigerios)

Tallerista:

e Contratar un (1) tallerista para orientar las 12 sesiones con el siguiente perfil:
Profesional en Cine, Realizacion audiovisual, fotografia, o é&reas afines, con
experiencia en docencia y/o talleres de realizacion, que certifique experiencia
especifica de minimo dos (2) afios.

o El ejecutor debe programar con el tallerista, previo y/o durante la convocatoria de la
Temporada de Audiovisuales y Fotografia, el proceso de formaciéon en Fotografia
Béasica, orientados en los siguientes ejes tematicos: Identidad Local, Memoria
historica y Patrimonio arquitecténico de Teusaquillo.

e Contratar un (1) tallerista en Patrimonio Arquitectonico o Cultural para dar una charla
propia de su campo durante una sesion.

Temas a trabajar en las sesiones:

¢ Fotografia digital, manejo de la cAmara digital, retoque digital, fotomontaje, montaje
fotografico.

e Lenguaje fotografico, composicion y estética fotografica.

e Manejo de camaras, encuadre, motivos en movimiento, referencias visuales,
retoque digital.

e Fotografia de catalogo

e Fotografia comercial.

¢ Fotografia de producto.

Funciones talleristas:

Los talleristas deben proponer un programa pertinente con un temario concreto en torno a
los temas de Fotografia Basica y debera ser presentado antes de iniciar las actividades.

Proponer una metodologia para realizar el control y seguimiento a la participacién en la
convocatoria y expedir un certificado.

NOTAS:
La seleccion y aprobacién de los talleristas y/u orientadores de los recorridos se realizara
por el Comité Técnico de Arteusaquillo 2018



Los beneficiarios deberan cumplir con los criterios y condiciones que exija la convocatoria
y deben demostrar algun vinculo con la localidad de Teusaquillo.

5. INTERVENCION DE ARTE URBANO

Se debe realizar una convocatoria y organizar un proceso que contenga la seleccion de (1)
artista urbano de la localidad, que su obra tenga relacién con la convivencia, laintegracién
comunitaria, la paz, lareconciliacion, laidentidad local y acciones afirmativas para la
eliminacién de violencias contra la mujer. El proceso se realizara asi:

e Seleccionar a un (1) artista o grupo con experiencia en arte urbano para realizar la
intervencion de un espacio seleccionado por la alcaldia local de Teusaquillo.

e EIl ejecutor debera contratar a tres (3) jurados que evallen las propuestas
resultantes de la convocatoria.

o El ejecutor debera realizar dos encuentros de sensibilizacién y socializacion con la
comunidad y grupos sociales y poblacionales que tengan algun tipo de relacién con
el espacio a intervenir. Para esto el contratista debera realizar la convocatoria para
estos encuentros. En los encuentros a realizar el ejecutor debera contratar a un
tallerista que disefie un contenido sobre cultura ciudadana y la importancia del arte
urbano en la construccion de tejido social y lo aplique en los dos encuentros. El
espacio para realizar los dos encuentros sera el lugar de la intervencion. En los
encuentros la comunidad podra solicitar modificaciones menores de la propuesta
artistica ganadora.

e Paralos encuentros de sensibilizacion y socializacion se debera convocar al menos
20 personas por sesion. El ejecutor debera garantizar 40 refrigerios para las
sesiones.

e El operador dispondréa de un recurso el cual debera ser invertido en materiales,
pintura, aerosoles y alquiler o compra de elementos necesarios para la realizacion
del mural. Para la adquisicion de elementos el operador presentara tres cotizaciones
a la interventoria sobre los materiales y estas deberan ser aprobadas por el
interventor.

e Para el artista y/o grupo ganador habra un reconocimiento en concepto de
honorarios por la obra artistica realizada.

¢ Laintervencion no podra realizarse en bienes de interés cultural.

Apoyo logistico

Se requiere que el apoyo a la coordinacion contratado haga presencia en la intervencion,
realizando el acompafiamiento en la intervencién en las actividades donde se requieran.

ARTISTA SELECCIONADO




El artista debe cumplir con las obligaciones de seguridad social.
El artista debe cumplir con los criterios y condiciones que exija la convocatoria.
El artista seleccionado debe ser de la localidad de Teusaquillo.

La Alcaldia Local de Teusaquillo designara el espacio a intervenir

D. TEMPORADA DE DANZA

El operador realizara cursos de danzas en las siguientes areas:
e Danza contemporanea
e Danza urbana

e Danza afrodescendiente

1 Danza contemporanea

CURSO BASICO EN DANZA CONTEMPORANEA

Poblacién objetivo 25 jovenes entre los 10 y 17 afios.

Duracién 40 horas

Horas semanales 4 horas

Perfil del profesor Experiencia en ensefianza de danza contemporanea de

minimo dos afios.

jévenes entre los 10y 17 afios.

Objetivo del curso Ensefiar técnicas basicas de danza contemporadnea a 25

espacial), creacién coreografica, entre otros)

Contenido del curso El profesor entregara al comité técnico el plan de trabajo y el
contenido del curso para su aprobacion. El plan debera tener
temas como la técnica del movimiento (postura, curva, dibujo

Requisitos para | Certificacion de afiliacion a EPS
inscripciones Fotocopia documento de identidad

estudiante o documento que lo acredite)

Acreditar residencia o estudio en la localidad (residencia:
recibo de servicio publico. Estudio: fotocopia del carnet de

2 Danza Urbana

CURSO BASICO EN DANZA URBANA

Poblacién objetivo 25 jovenes entre los 10y 17 afios

Duracioén 40 horas

Horas semanales 4 horas




Perfil del profesor

Experiencia en ensefianza de danza urbana

Objetivo del curso

Ensefiar técnicas basicas de danza urbana a 25 jovenes
entre los 10 y 17 afios.

Contenido del curso

El profesor entregara al comité técnico el plan de trabajo y el
contenido del curso para su aprobacion. El plan debera tener
temas como hip hop, break, house, locking y popping

Requisitos
inscripciones

para

Certificacion de afiliacion a EPS

Fotocopia documento de identidad

Acreditar residencia o estudio en la localidad (residencia:
recibo de servicio publico. Estudio: fotocopia del carnet de
estudiante o documento que lo acredite)

3 Danza Afrodescendiente

CURSO BASICO EN DANZA AFRODESCENDIENTE

Poblacion objetivo

25 jovenes entre los 10y 17 afios

Duracioén

40 horas

Horas semanales

4 horas

Perfil del profesor

Experiencia en ensefianza de danza afrodescendiente

Objetivo del curso

Ensefar técnicas basicas de danza afrodescendiente a 25
jévenes entre los 10y 17 afios.

Contenido del curso

El profesor entregara al comité técnico el plan de trabajo y el
contenido del curso para su aprobacion. El plan debera
manejar temas como rebotes, impulso, ondulaciones vy
danzas afrocolombianas.

Requisitos
inscripciones

para

Certificacion de afiliacion a EPS

Fotocopia documento de identidad

Acreditar residencia o estudio en la localidad (residencia:
recibo de servicio publico. Estudio: fotocopia del carnet de
estudiante o documento que lo acredite)

E.TEMPORADA DE ARTESANIA

El ejecutor debera realizar la Temporada de Artesania, asi: Realizar un proceso de
formacién en Artesania cuyos temas sean visibilizar la identidad, memoria histérica y/o el
patrimonio de las practicas artesanales en la localidad. El proceso de formacion estara
orientado a personas sin conocimientos previos, que deseen conocer los procesos y
actividades artesanales. Estara compuesto por dos (2) grupos de ocho (8) sesiones de dos
(2) horas cada una para un total de diez y seis (16) horas de formacion certificadas. Se
espera vincular minimo 20 personas beneficiarias por cada grupo, exclusivamente de la

localidad de Teusaquillo.

Grupo 1: Conformado por minimo 20 nifios, nifias y adolescentes




Grupo 2: Conformado por minimo 20 jovenes, adultos y adultos mayores.

Al finalizar el proceso de formacion se realizara un evento de cierre donde se realizara una
exposicion con las creaciones artesanales de los beneficiarios, acompafiados por un
artesano o artista de reconocida trayectoria distrital, y se espera vincular a minimo 100
personas de la comunidad para asistir a este evento.

PROCESO DE FORMACION
Se debe organizar un proceso de formacion en Artesania, realizado asi:

¢ Realizar una pieza gréafica con toda la informacién requerida para convocar personas
de la localidad de los dos grupos.

e Concertar con el Comité Técnico los espacios, horarios, entre otros aspectos
necesarios para el desarrollo del proceso de formacién

Materiales:

e Se les suministrara a los beneficiarios todos los materiales necesarios requeridos
por el tallerista artesano para desarrollar el proceso de formacién de las 8 sesiones
por grupo.

Talleristas:

o Contratar tres (3) talleristas: dos (2) talleristas para orientar las ocho (8) sesiones de
cada grupo y un (1) tallerista para realizar una charla durante la exposicion artesanal
en el evento de cierre, con el siguiente perfil: Artesano o artesana que certifique mas
de cinco (5) afios de experiencia en la realizacion de actividades artesanales.

e El ejecutor debe programar con los talleristas previo y/o durante la convocatoria de
la Temporada de Artesania, el proceso de formacion con talleres practicos sobre
procesos de elaboracion artesanal en los siguientes ejes tematicos: Identidad Local,
Memoria histdrica y/o el patrimonio de las practicas artesanales.

Funciones:
Los talleristas deben proponer un programa pertinente con un temario concreto en torno a
los ejes tematicos: Identidad Local, Memoria histérica y/o el patrimonio de las practicas

artesanales.

Proponer una metodologia para realizar el control y seguimiento a la participacion en la
convocatoria y expedir un certificado.

PUESTA EN ESCENA



Se debe organizar un evento de cierre con la presentacion de las Creaciones Artesanales
de los participantes del proceso de formacion, acompafados por el artista o artesano de
reconocimiento distrital:
e Coordinar la consecucion de un espacio adecuado para la realizacion del evento de
cierre que contenga el equipamiento necesario para la exposicion y el adecuado
desarrollo de las actividades.

ESCENARIO

Se requiere alquilar un escenario con las siguientes caracteristicas:
e Adecuado para realizar una exposicion artesanal
e Aforo de minimo 150 personas
e Sonido, luces y montaje
e De facil acceso para todas las personas.

Apoyo logistico

Se requiere que los dos apoyos a la coordinacion contratados hagan presencia en el evento
de cierre de la Temporada de Literatura realizando las inscripciones de los asistentes y
deméas actividades propias del evento.

Programacion de mano:

Se requiere el disefio e impresién de 100 programas de mano (Impresos sobre bond de 90
gramos full color, tamafio 21,5 x 14 cms, refilados) con la informacion del evento de cierre.

Se debe garantizar 10 unidades de este documento en sistema braille, para permitir la
informacién a las personas con discapacidad visual. La impresion la suministra la Biblioteca
Puablica Virgilio Barco de manera gratuita. El operador debe suministrar el tipo de papel
requerido.

NOTAS:
La seleccion y aprobacion de los talleristas se realizara por el Comité Técnico.

Los beneficiarios deberan cumplir con los criterios y condiciones que exija la convocatoria
y deben demostrar algun vinculo con la localidad de Teusaquillo.

2.4 METODOLOGIA PARA EL CONTEO DE ASISTENTES Y BENEFICIARIOS

El conteo de los asistentes y beneficiarios se deberd realizar bajo los lineamientos de la

Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte. Este documento sera provisto por la
interventoria.



El conteo de los asistentes se realizara a través de la toma de datos por parte del contratista.
En todas las actividades se entregaran refrigerios por lo que para la entrega del mismo se
requerird el registro del asistente. Asi mismo el contratista deberd entregar un registro
filmico en formato digital y de alta resolucion de por lo menos 5 minutos por evento —
actividad. También debera tomar un registro fotogréfico de al menos 30 fotos por actividad
— evento donde se evidencie la asistencia de la poblacién y el despliegue de la
infraestructura y recurso humano contratados.

2.5 Gestion Ambiental — PIGA

En cumplimiento de la Politica de Cero Papel que hace parte del Plan Institucional de
Gestion Ambiental —PIGA- se debera imprimir por ambas caras de la hoja, no deberéa ser
entregado en carpetas ni con separadores de paginas, debera ser perforado con gancho
legajador para tamafio oficio y foliado a lapiz.

CUMPLIMIENTO DE CRITERIOS AMBIENTALES Y SOSTENIBLES DE LA GUIA DE
CONTRATACION

Para el desarrollo de eventos institucionales se requiere contar con el servicio de
alimentacién que provea comida y bebida, y dentro de esta actividad se generan aspectos
ambientales que deben ser controlados para prevenir impactos ambientales negativos. En
consecuencia, el contratista debe asegurar el cumplimiento de los siguientes criterios y
especificaciones técnicas, de acuerdo con la Ficha de Contratacién Sostenible 23 V 2.0 del
02 de junio de 2017, de la Guia de Contratacion Sostenible GCO-GCI-INO01 de la
Secretaria de Gobierno:

- Concepto del vehiculo a nivel sanitario, expedido por un hospital del Distrito Capital,
para garantizar que el vehiculo fue inspeccionado y por tanto esta en condiciones
de transportar alimentos

- El fabricante debera utilizar materiales reciclados para el embalaje del producto y
los insumos. (No se permite el uso de icopor).

- Los productos de papel, como servilletas, toallas de manos, entre otros deben ser
fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera proveniente de
fuentes forestales sostenibles.

- Garantizar que dentro de los alimentos suministrados se incluiran productos
organicos, que fomenten las agro redes y la creacion de alternativas econémicas en
toda la ciudad haciendo hincapié en la zona rural, para dar cumplimiento al acuerdo
540 de 2013.

- Garantizar que el personal que preste el servicio a su nombre cuenta con la edad
minima para trabajar, asi como también no promueve el trabajo infantil, mediante
una declaracion firmada.

- Garantizar que el personal que presta el servicio se encuentra afiliado al sistema de
seguridad social y salud en el trabajo.



- Promover la vinculacién dentro de su equipo de trabajo de personas en riesgo de
exclusion social, enviando una declaracion firmada y con los datos de las personas.

El uso de fuentes mdviles para la prestacion o ejercicio de las actividades de la Entidad,
requieren que estos cumplan con la normatividad ambiental legal vigente, como el caso de
los estandares de emision de gases, publicidad exterior visual, vertimientos y gestion
integral de residuos. Razdn por la cual es necesario establecer las medidas que debe tener
en cuenta el contratista para la prestacion del servicio de una manera ambientalmente
responsable. En consecuencia, el contratista debe asegurar el cumplimiento de los
siguientes criterios y especificaciones técnicas, en caso de ser un tercero el que ejecuta
estas actividades el contratista debe exigirlo, de acuerdo con la Ficha de Contratacion
Sostenible 10 V 2.0 del 02 de junio de 2017, de la Guia de Contratacion Sostenible GCO-
GCI-INOO1 de la Secretaria de Gobierno:

- El contratista debera contar con Resolucién del Ministerio de Transporte donde
habilita a la razén social para prestar el servicio de transporte publico terrestre
especial.

- El (los) automotor (es) debe utilizar combustibles de Baja Intensidad (Gas o Diésel).

- Garantizar la entrega de tarjetas de propiedad, fotografias y demas informacién
requerida para realizar el registro de publicidad exterior visual cuando los vehiculos
empleen logotipos e informacién institucional.

- Certificar que hace mantenimiento del parque automotor en lugares certificados por
la autoridad ambiental competente, que realicen el manejo de aceites usados,
baterias, llantas usadas. Enviar certificados de la ultima disposicion realizada de
cada tipo de residuo. Asi como, presentar copia del registro de generador y
acopiador de aceites usados, permisos y/o registros de vertimientos.

- Garantizar que cada uno de los vehiculos cuente con la Revisién Técnico-Mecanica
y de gases vigente realizada en lugares certificados por la autoridad ambiental,
remitir copia.

- Garantizar que el personal que preste el servicio a su nombre cuenta con la edad
minima para trabajar, asi como también no promueve el trabajo infantil, mediante
una declaracion firmada.

- Garantizar que el personal que presta el servicio se encuentra afiliado al sistema de
seguridad social y salud en el trabajo.

- Promover la vinculacién dentro de su equipo de trabajo de personas en riesgo de
exclusion social, enviando una declaracion firmada y con los datos de las personas.

La realizacion de la impresion de folletos y publicaciones implica la generacion de residuos
con caracteristicas peligrosas que pueden ser perjudiciales para la salud de las personas e
impactar negativamente el ambiente en general. Por este motivo para el manejo y
disposicién de los diferentes residuos que generan estas actividades, es necesario que se
aplique el protocolo de seguridad propio que minimice el riesgo ambiental y/o biolodgico que
se pueda presentar con respecto al manejo, transporte y disposicion de esta clase de
residuos. En consecuencia, el contratista debe asegurar el cumplimiento de los siguientes



criterios y especificaciones técnicas, en caso de ser un tercero el que ejecuta estas
actividades el contratista debe exigirlo de acuerdo con la Ficha de Contratacién Sostenible
09 V 2.0 del 02 de junio de 2017, de la Guia de Contratacion Sostenible GCO-GCI-INO01
de la Secretaria de Gobierno:

- Para la impresion se deben emplear productos de papel que sean fabricados con:
residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera proveniente de fuentes
forestales sostenibles.

- Las méaquinas empleadas de impresion deben contar con norma técnica de bajo
consumo energético o demuestren que su consumo de energia es menor a otros de
su misma categoria a través de su ficha técnica.

- En el caso de impresién 6fset o litografica contar con protocolos para el manejo de
residuos generados durante el proceso. Enviar documento, en caso de que no se
cuente con este servicio enviar declaracion firmada.

- Enviar registro ante el IDEAM como generador de residuos peligrosos cuando
genere mas de 10 Kg mes.

- Presentar el registro y/o permiso de vertimientos emitido por la autoridad ambiental,
en caso de no requerirlo, enviar concepto técnico emitido por la autoridad ambiental
respectiva.

2.6 IDENTIFICACION DEL CONTRATO
El contrato que surja del presente proceso de seleccion corresponde a PRESTACION DE

SERVICIOS, regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que las
modifiquen.



